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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке выдачи справок, подтверждающих обучение 

в Муниципальном общеобразовательном учреждении
Иркутского районного муниципального образования

«Черемушкинская начальная школа – детский сад»

1. Общие положения

1.1. Настоящее положение устанавливает правила выдачи справок, подтверждающих факт обучения  обучающегося (далее - Справка) в МОУ ИРМО «Черемушкинская НШДС»  (далее - школа).

1.2. Справка выдается заявителю на основании  личного устного обращения заявителя или с подачи заявления в общеобразовательную организацию по месту обучения обучающегося или воспитанника детского сада.
1.3. Заявителями могут быть родители (законные представители) обучающегося, представители опеки, органов КДН, прокуратуры.

От имени заявителей о предоставлении Справки могут обратиться представители, действующие на основании доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2. Порядок выдачи справок

    2.1. Для получения справки заявитель (родители (законные представители)) обращаются лично в школу с просьбой о выдаче справки, подтверждающей факт обучения обучающегося в МОУ ИРМО «Черемушкинская НШДС», представители опеки, органов КДН, прокуратуры – направляют письменный  запрос по почте, по  факсу, по электронной почте. 
 Родители (законные представители) могут обратиться в школу с письменным заявлением о выдаче справки, подтверждающей факт обучения обучающегося либо о посещении детского сада воспитанником в МОУ ИРМО «Черемушкинская НШДС». Прием заявлений и выдача Справок производится администрацией школы.

2.2. Заявление должно быть составлено в двух экземплярах в произвольной форме, один из экземпляров выдается заявителю с соответствующей отметкой о принятии, второй экземпляр остается в школе.

2.3. Заявление обратившегося регистрируется в журнале учета обращений граждан.

2.4. К Заявлению прилагаются оригинал или копия документа, удостоверяющего степень родства заявителя;

2.5. Рассмотрение заявления директором школы производится немедленно с момента передачи Заявления в руки директора.
2.6. Решение о выдаче Справки принимается единоличным решением руководителя при наличии документа, подтверждающего факт родства заявителя и обучающегося.
2.7. По результатам принятого решения заявителю выдается Справка;

2.8. Секретарь  заполняет Справку по утвержденной форме (приложение № 1), регистрирует ее в журнале выдачи справок, подтверждающих факт обучения обучающегося в МОУ ИРМО «Черемушкинская НШДС», и направляет заявителю в соответствии с реквизитами, указанными в письменном обращении, либо выдает на руки при предъявлении паспорта или иного удостоверяющего личность документа, также Справка может быть выдана на руки доверенным лицам при предъявлении доверенности, оформленной в установленном законом порядке.

2.9. Мотивированное решение об отказе в выдаче справки в письменной форме выдается заявителю лично или его доверенному лицу под расписку, или направляется ему по почте по указанному в заявлении адресу места жительства.

2.10. Решение об отказе в выдачи справки, подтверждающей факт обучения обучающегося в МОУ ИРМО «Черемушкинская НШДС», может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

Приложение № 1

	Муниципальное общеобразовательное учреждение Иркутского районного муниципального образования  «Черемушкинская начальная школа – детский сад»

664542 Иркутская обл., Иркутский р-он,     д. Черемушка, пер. Школьный, 1.

e-mail: 5cheremushca@mail.ru
№_____

от «____» __________ 20___ г. 


	


СПРАВКА

Дана ученице  ___ «___» класса  _____________________,  _________________________ г.р. том, что
                                                              (ФИО обучающегося)                   (дата рождения)
 он(а) действительно  обучается  в  Муниципальном общеобразовательном  учреждении 

Иркутского  районного  муниципального образования  «Оёкская средняя общеобразовательная 

школа»   с  «___» _________ 20____ года  приказ №_________  от  «____»___________ 20____ года.

Плановое  окончание: ______________________________________________                                                                                                                                                                                                                              

Справка дана для предъявления по месту требования.

Директор МОУ ИРМО

 «Черемушкинская НШДС»
/Н.В.Рыгалева/
Исполнитель: Н.В. Рыгалева, с.т. 89140021534

